EX

MINISTERE

DE LEDUCATION
NATIONALE

Liberté
Egalité
Fratermité

Incluscol Mission du pilotage des examens
Décembre 2024

Incluscol

Guide utilisateur

Candidat scolarisé




EN Incluscol Mission du pilotage des examens
MINISTERE

NATIONALE
Faaité
Fraternité

1. Généralités 3
11  Objet du document 3
1.2  Prérequis et modalités d’acceés a I'application 4

1.2.1 Connexion au compte Educonnect

2. Saisie de la demande d’aménagements des épreuves 7
2.1 Saisie de la demande 7
2.2 Le candidat ne dispose pas daménagement sur le temps scolaire (procédure compléte) 8
2.3 Le candidat dispose d’aménagements sur le temps scolaire 15

2.3.1 Les aménagements de scolarité correspondent a mes besoins en matiére d’examen
(procédure simplifiée) 15
2.3.2 Les aménagements de scolarité ne correspondent pas a mes besoins en matiére d’examen
(procédure compléete) 17

3. Nous contacter 24

4. Suivi de la demande d’aménagements 25

5. Modalité de déconnexion 26



EN Incluscol Mission du pilotage des examens
thllzhll_!g-cl;ﬂgAﬂon Décembre 2024
NATIONALE

Liberté
Egalité
Fraternité

1. Généralités

11 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat scolarisé, la procédure a suivre pour se connecter a
Incluscol et faire une demande d’aménagements des épreuves des examens et concours.
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1.2 Prérequis et modalités d’acces a |'application

1.2.1 Connexion au compte Educonnect
L'application Incluscol est accessible depuis le lien communiqué par mon académie. Le candidat
scolarisé utilise son compte Educonnect pour seconnecter al’application.

1.2.1.1 Etapes de connexion via Educonnect:

=>» Cliquer sur le lien, la page d’accueil suivante s’affiche

EX
B INCLUSCOL x e o

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

(] DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES ]

Yeffe demande d'amés des ép del’ du Mardi 24 Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche
26 Mai 2024 - 00:00

= Cliquer sur le bouton « Se connecter », puis Cliquer sur le bouton « Se connecter via
EduConnect »

Ex
ACADEMIE INCLUSCOL ASECONNECTER X @ @-
SE CONNECTER
& CANDIDAT SCOLARISE & CANDIDAT INDIVIDUEL

Je suis candidat scolaire issu d'un Je suis candidat individuel, CNED ou

établissement public ou privé sous issu d'un établissement privé hors

contrat ou je suis son représentant contrat ou je suis son représentant

légal. ou légal.

Se connecter
Créer un compte

@ Pour toute difficulté rencontrée lors de votre

onnexion a EduConnect, veuillez vous adresser 4 votre

chef d'établissement.
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= Sur EduConnect, sélectionner le profil « Eléve » ou « Représentant légal » pour les candidats

mineurs et se connecter :

Hlulértn( :

DE UEDUCATION

MNATIOMNALE, E UconnECt 4 2

DE LA JEUNESSE Un compte unique pour les services numériques des
ET DES SPORTS dcoles et des établissements

Je sélectionne mon profil

Le compte EduConnect peut
donner accés :

Q O 0
[ AR

Représentant légal Eléve

=>» Je me connecte avec mon compte Educonnect, en renseignant mon identifiant et mon mot de

passe de connexion.

ENX EduConnect

i3
fﬁ Responsable d'élave

Le compte EduConnect peut
donner acces :

. ) Je me connecte avec mon compte EduConnect
= aux démarches en ligne, comme la fiche
de renseignements, la demande de
bourse, etc ;
= 2 l'espace numérique de travail (ENT) ; Identifiant Identifiant oublié? =

= au livret scolaire.
Identifiant au format p.nomXX

Mot de passe Mot de passe oublié? >

®

Je n'ai pas de compte

ou

Je me connecte avec FranceConnect

s'identifier avec
ranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect? [

FranceConnect vous permet d’accéder & de nombreux services de 'Etat en utilisant un
compte dont vous disposez déja. Utilisez-le pour EduConnect !

4 Changer de profil
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=> Si le représentant légal est connecté, il sélectionne le nom de I'enfant pour lequel la demande

d’aménagement est faite

CONNEXION EDUCONNECT - SELECTION DE VOTRE ENFANT
Veuillez sélectionner I'enfant pour lequel vous sollicitez une demande d'aménagements

N

Le candidat ou son représentant légal peut maintenant procéder a la saisie de la demande

d’aménagement.
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2. Saisie de la demande d'aménagements des épreuves

2.1 Saisie de la demande

J'accéde a la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton accessible dans la barre de

, e + NOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS .
menu de l'application ou en cliquant sur le bouton
Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves [T
situé en dessous du tableau « dates

spécifiques »

[ 2]
ACADEMIE

INCLUSCOL COHISTORIQUE | [ CHRISTELLESIMEUR 1& X @  ©- @

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

[#) DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES* @

Jeffectue ma demande d’aménagements des épreuves de I'examen du Vendredi 05 Janvier 2024 - 00:00 au Jeudi 15 Aoiit 2024 - 00:00

“Certains examens peuvent avolr des dates

s de demands daménagements

& DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par examen

Examen Situation Type de candidat Date de Début Date de Fin Ouvert / Fermée
Baccalauréat général et technologique [BGT] Je suis en classe de 1ére Scolarisé 15/02/2024 00:00 15/06/2024 00:00 ©
Baccalauréat professionnel [BCP] Jj& me présente aux preuves en premiére Individuel 15/02/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Brevet d'études professionnelles [BEP] 15/02/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Brevet de technicien [BT] 15/03/2024 15:00 15/06/2024 15:00 @
Certificat de formation générale [CFG] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session Individuel 13/02/2024 15:00 13/03/2024 15:00 ]
Certificat de formation générale [CFG] Je suis en classe de 3éme Scolarisé 01/01/2024 00:00 15/02/2024 00:00 (]
Dipléme d'état d'éducateur technique spécialisé [DEETS] 15/03/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Dipléme national du brevet [DNB] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session Individuel 13/02/2024 15:00 13/12/2024 15:00 ©
Dipléme national du brevet [DNB] Je suis en classe de 3éme Scolarisé 01/01/2024 00:00 15/04/2024 00:00 o

=+ Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves

= Sélectionner I'examen pour lequel je sollicite un aménagement d’épreuve.

[} ]
“her inciuscol e | E e | 5 @ e

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / demande d'aménagements

= EXAMEN s

Examen® :

Baccalauréat général et technologique [BGT] =

Baccalauréat professionnel [BCP]
Brevet d'initiation aéronautique [BIA]
Brevet de technicien [BT]

Brevet de technicien supérieur [BTS]

Bravat dac métiare d'are IRLAAT b
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= Répondre a la question a propos des aménagements sur le temps scolaire, en choisissant si

je dispose ou non d’aménagements sur le temps scolaire

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE

(O Je ne dispose pas d'sménagement sur le temps scolaire

(O Je dispase d'aménagements sur le temps scolaire

2.2 Le candidat ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire (procédure compléte)

Je ne dispose pas d’aménagement sur le temps scolaire

=> Je vérifie les informations d‘identité « candidat », me concernant

e T R

B IDENTITE (= g abigmtin) ~

Nom de familles : Nom dusage :

Date de naissance® :

Téléphone :

Code postal et commune Pays s

feuillez saiir vot e o voire code p Veuillez saisi o

=>» Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du «représentant légal »

1]
]
%
@
ki
7

“= INCLUSCOL £ HISTORIGUE

Représentant légal (si candidat mineur) <21 Table des matiéres

Nom de famille : Prénom : = Leamen

Veuille saisir le nom de famille du représentant légs Veuiller saisir le prénom du représentant léga B identité

Adresse électronique : Téléphone :

Adresse (si différent) ;

Code postal et commune : Pays:

Jeuillez saisir la commune ou I code postal du représentant légal

Etablissement <7—)
Classe :
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= Je sélectionne les aménagements souhaités, puis je clique sur le bouton Bl pour
soumettre ma demande

=>» Pour accéder aux mesures d’aménagements souhaités, je clique sur la ou les catégories

d’a menagements

@ AMENAGEMENTS SOLLICITES o ~
TEMPS OU ESPACE +
AMENAGEMENTS TECHNIQUES +

AIDES HUMAINES

ADAPTATIONS ET DISPENSES +

ETALEMENT D’EPREUVES OU CONSERVATION DE NOTES +

ﬁ

= Un pop-up s’affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a I'état « En
cours de création » et qu'il faut aller jusqu’a la validation du récapitulatif de la demande pour
qu’elle passe a I’état « Demande créée ».

# Création de demande

Valider le formulaire enregistrera la demande en état “En
cours de création”,
Il faudra ensuite la valider pour gu'elle soit prise en compte.

coc

= Sivous validez la demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre demande
« En cours de création » dans votre « Historique ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions B

23/09/2024 3 12:00 Certificat daptitude professionnelle Accessoiriste réalisateur 1 Demande en cours de création QBE/s (]

= Vous pourrez la compléter et la valider a tout moment pour qu’elle passe a |'état « Demande
créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.
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=> Aprés la premiere validation I'écran des « piéces justificatives » s’affiche :

PIECES JUSTIFICATIVE

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

@ 7ous les documents déposés doivent étre aux formats PDF, Chaque doeument ne doit pos dépasser 10 Mo,

Piéce(s) médicale(s)

tous les bilans ou les doc (domt les plus récents) 3 ca

sibles uniquement par le médecin.

p du de ion ou d' ion. Attention inutile
de transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic st noté. Les
répercussions des difficultés doivent étre exposées.

N

Bilan ergothérapie

N

Bilan neuropsychologique

ractire médical ou paramécical ustfant des troubles ou diffcults e votre enfant, utkes 3 énude du dossier par e médecin désigné par la CDAPH. Lavis du médecin reposera su s documents

Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

N

Bilan psychomatricité

N

Tests psychométriques

Bilan(s) de igatoire en cas de
trouble des apprentissages)

N

Bilan orthoptique

N

Autres bilans médicaux ou para médicaux

Fournir également si disponible :

N

Grille d'impact des troubles sur I vie quotidienne

Fatteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent 3 mes besoins et ont été déposées dans les catégori

2 |l est demandé au candidat de joindre tous les bilans ou les documents a caractere médical ou
paramédical justifiant de ses troubles ou difficultés, utiles a I'étude du dossier par le médecin.

= Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

= Important : Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chaque document ne doit
pas dépasser 10 Mo.

= Ci-dessous la liste indicative de documents justificatifs médicaux a transmettre (minimum 1) :

o Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de transmettre un

certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions des difficultés doivent étre
exposees.

o Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)

o Bilan(s) orthophonique(s) de
apprentissages)

renouvellement (obligatoire en cas de trouble des

o Bilan ergothérapie

o Bilan psychomotricité

10
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Particularités pour les candidats individuels rattachés a un CNED ou a un établissement
hors contrat : Des pieces pédagogiques sont également demandées a ces candidats :

Bilan orthoptique
Bilan neuropsychologique

Tests psychométriques

Autres bilans médicaux ou para médicaux

A fournir également si disponible la A fournir également si disponible la « Grille d'impact

Mission du pilotage des examens
Décembre 2024

résiduel en I'état actuel des soins complétée par le professionnel »

i Picce(s) Justificative(s)

Piéce(s) pé

2 documents maximum

1 document maximum

= Ci-dessous la liste indicative de documents justificatifs pédagogiques a transmettre pour les

Ajouter un bulletin scolaire

+]
Ajouter un devoir rédigé et noté de 'année en cours et dans lesquels les
difficultés sont apparentes

Ajouter un bilan pédagogique rédigé par le chef d'établissement ou son
adjoint, courrier du professeur principal et/ou du professeur référent

Ajouter un bulletin scolaire

Autre

Ajouter un bulletin scolaire

+]
Ajouter un devoir rédigé et notés de I'année en cours et dans lesquels les
difficultés sont apparentes

Ajouter un bilan pédagogique rédigé par le chef d"établissement ou son
adjoint, courrier du professeur principal et/ou du professeur référent

candidats scolarisés dans un CNED ou un établissement hors contrat :

Bulletins scolaires (3 documents maximum)

Devoir rédigé et noté de I'année en cours et dans lesquels les difficultés sont apparentes (2

documents maximum)

Bilan pédagogique rédigé par le chef d’établissement ou son adjoint, courrier du professeur

principal et/ou du professeur référent

Autre
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= Unclic sur la case concernée permet de rechercher la piéce justificative dans votre navigateur :

@ Ouvrir
1+ » CePC » Bureau > pdf
Organiser + MNouveau dossier
Nom Modifié le Type Taille

3 Accés rapide

@ CR_CONSULTATION_22122023.pdf Microsoft Edge P...

W Eurau ’ @ CR_HOSPITALISATION_02112022.pdf Microsoft Edge P...
* Teléchargements * @ Bilan_orthophonique_153022023, pdf Microsoft Edge P...
= Documents + @ Bilan_orthophenique_renouvellement_15... Microsoft Edge P...
=| Images #  [E Bilan_Ergotherapie_15022022,pdf Microsoft Edge P...

» @ Bilan_neuropsychologique_09102023.pdf 16/04/202 5 Microsoft Edge P...

P [ Bilan_orthoptique_12042022.pdf 2/04/2024 09:44 Microsoft Edge P...
&2 G * [ Bilan_psychometricite_nom_10122023 pdf Microsoft Edge P...

R Tote b s £ s MARIE AAATAATA A [ I R )

= Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il est correct, son nom s’affiche en vert dans le cadre
concerné et un bouton « Retirer » apparaft en dessous en cas de besoin :

Piéce(s) médicale(s)

Merc de joindre & d: tous les bilans oules documents (dont les plus récents) & caractire médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant. utiles  I'étude du dossier par le médecin désigné par la COAPH. Lavis du médecin reposera sur les documents
que vous aver fournis en appui de votre demande.

Tous s documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin

Liste indicative de documents & ransmettre (minimum 1) :

ﬁ ﬁ

CR_CONSULTATION_22122023.pdf Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des Bilan(s) orthop de igatoire en cas de
apprentissages) ‘trouble des apprentissages)
( @ Retire:
. . .
Bilan ergothérapie Bilan psychomotricité Bilan orthoptique

Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

Fournir également si disponible :

e

Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne

= Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il n‘est pas correct son nom apparait ainsi que le message
correspondant a I'erreur du fichier :

12
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Piéce(s) médicale(s)

Merci de joindre & votre demande d'aménagements tous les bilans ou les documents (dont les plus récents) & caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles  I'étude du
dossier par le médecin désigné par la CDAPH. Lavis du médecin reposera sur les documents que vous avez fournis en appui de votre demande.
Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

Liste indicative de documents 3 transmettre (minimum 1) :

© B B
CR_CONSULTATION_22122023_pdf Bilan orthopk ig initial (obli ire en Bilan(s) orthophonique(s) de

cas de trouble des apprentissages) renouvellement (obligatoire en cas de

trouble des apprentissages)

( T Retirer j
n Y Y
Bilan ergothérapie Bilan_trop_gros.pdf Bilan_orthoptique_12032020.docx

Le fichier est trop volumineux : 10 Mo max. L'extension .docx n'est pas autorisée.

4] +] +]

Bilan neuropsychologique Tests psychométrigues Autres bilans médicaux ou para médicaux

= Si une validation est effectuée a ce niveau-la, le message d’erreur s’affiche a nouveau mais vous
revenez a la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

s
S INCLUSCOL

PIECES JUSTIFICATIVE

8 AKOUT DES AECES MISTINCATIVES

= Pour valider I'ajout des piéces justificatives il faut que la case "J'atteste que les piéces justificatives
ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes”
soit cochée obligatoirement.

Jatteste que les piéces justificatives sjoutées correspondent 3 mes besoins et ont &é déposées dans les catégories comrespondantes.

13
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= Aprés la validation des piéces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et indique
également le nom des documents téléversés :

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

2 Eamen

Eramer Baccstaurdst genéral ot technalagique

- Jo s em classe de seconds

Bidentite

Représentant légal

Eblissement : Colége Langsyin Wallon - 0540005
Adresse :F T

@ teminsgermerts sollictis

TEMPS OU ESPACE

Yemps majoré

consultstion ou dhorpitalisation - CR CONSULTATION 22122021 pdf &

=>» Pour valider ma demande, je dois :
e Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

e Cocher la case d'attestation de saisie correcte
e Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d’'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) : @

[ ratteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

* Lademande passe a |I'état « Demande créée »

14
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2.3 Le candidat dispose d’aménagements sur le temps scolaire

Je dispose d’aménagements sur le temps scolaire :
= Préciser lesquels sont mis en place en cochant la case correspondante (PPS, PAIl ou PAP),

=>» Préciser si mes aménagements correspondent a mes besoins en matiére d’examen, en cochant la
case correspondante

2.3.1 Les aménagements de scolarité correspondent 8 mes besoins en matiére d’examen (procédure
simplifiée)

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE ~

O Je ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire

@ Je dispose d’aménagements sur le temps scolaire

Aménagements mis en place

PPS (Projet Personnalis¢ de Scolarisation)
O Mes aménagements de scolarité correspondent & mes besoins en matiére d'examen

O Mes aménagements de scolarité ne correspondent pas entiérement 4 mes bescins d'aménagements en matiére d'examen ou ma situation m'améne & demander d'autres
aménagements

[ PAI (Projet d'Accueil Individualisé)

[[] PAP (plan d'Accompagnement Personnalisé)

Mes aménagements de scolarité correspondent a mes besoins en matiére d’examen.

=> Je vérifie les informations d’identité « candidat » me concernant.

e INCLUSCOL [S—— o mlr e o e

BB IDENTITE (* camp avtigaroire) ~

Nom d'usaga:

Prénomls}*: Diate de naissance” ;

Adresse dlectronlque” Téléphane”

15



EN Incluscol Mission du pilotage des examens
pnqllshll.!ggﬂgmlom Décembre 2024

NATIONALE

Libereé
Lgalité
Fraternité

=>» Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal »

- INcLUscOL SwTomous | = ' x @ o |w

Représentant légal (sl candidat mineur) <<3— Table des matiéres

Nom de famille :

Prénam = Bamen

Adrasse slectronique : Téléphane :

=> |l est possible de renseigner un numéro a I'étranger.

= Un message m’informe qu'il s'agit d’une procédure simplifiée et que je serai contacté par mon
chef d’'établissement pour valider mes aménagements de scolarité dont je souhaite disposer
pour I'examen.

@ Vous avez coché que vos aménagements de scolarité correspondaient a vos besoins en matiére d'examen. Votre demande correspond a une procédure simplifiée. Vous allez
étre recontacté par un personnel de votre établissement afin d'arréter la liste des aménagements dont vous allez dispoeser en conformité avec vos aménagements de scolarité.

= Je clique sur le bouton « Valider »

Nombre d’aménagements d’examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) : @

[ Jatteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

Remarque : pour les demandes en procédure simplifiée, il n'y a pas de piece justificative a fournir.

16
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2.3.2 Les aménagements de scolarité ne correspondent pas a mes besoins en matiére d’examen
(procédure compléte)

Mes aménagements de scolarité ne correspondent pas a mes besoins en matiére d’examen.

= Je vérifie les informations d’identité « candidat » me concernant.

¥~ mcLuscoL wstomoue X W | ® @ e e
B IDENTITE [~ charmp abligatore) ~

S—
Candidat e =

Nom de famille” : Nom d'usage :
BAMOUNI iz saisit votre nom dusage
Prénom(s)" : Date de naissance” :

Pascal 'mm faasz o

Téléphone® :

goutr i , téléphor

Code postal et commune : Pays* ¢

=>» Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du «représentant légal »

=> |l est possible de renseigner un numéro a I'étranger.

Représentant légal (si candidat mineur) <Ze—1

= Je sélectionne les aménagements souhaités, puis je clique sur le bouton pour
soumettre ma demande.

=>» Pour accéder aux mesures d’aménagements souhaités, je clique sur la ou les catégories
d’aménagements
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) AMENAGEMENTS SOLUICITES __ ey A

TEMPS OU ESPACE +
AMENAGEMENTS TECHNIQUES +
AIDES HUMAINES +
ADAPTATIONS ET DISPENSES +
ETALEMENT D’EPREUVES OU CONSERVATION DE NOTES +

¢

= Un pop-up s'affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a I'état « En
cours de création » et qu'il faut aller jusqu‘a la validation du récapitulatif de la demande pour
qu’elle passe a I’état « Demande créée ».

# Création de demande

Valider le formulaire enregistrera la demande en état “"En
cours de création”.
Il faudra ensuite la valider pour quelle soit prise en compte.

o

= Sivous validez la demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre demande
« En cours de création » dans votre « Historique ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

[ R
Ammr

Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions B

23/09/2024 3 12:00 Certificat d'aptitude professionnelle Accessoiriste réalisateur 1 Demande en cours de création QBlE/S @ B

= Vous pourrez la compléter et la valider a tout moment pour qu’elle passe a |'état « Demande
créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.
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=> Aprés la premiere validation I'écran des « piéces justificatives » s’affiche :

PIECES JUSTIFICATIVE

[ AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

\dﬁ‘

B B
B B B
B B B

5.

2 Il est demandé au candidat de joindre son dispositif (PAP/PAI/PPS) (obligatoire) et tous les bilans
ou les documents a caractére médical ou paramédical justifiant de ses troubles ou difficultés, utiles
a I'étude du dossier par le médecin.

= Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

=> Important: Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chaque document ne doit
pas dépasser 10 Mo.

= Ci-dessous la liste indicative de documents a transmettre (minimum 1) :

o Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de transmettre un
certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions des difficultés doivent étre
exposées.

o Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)

o Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

o Bilan ergothérapie
o Bilan psychomotricité

o Bilan orthoptique
19
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o Bilan neuropsychologique
o Tests psychométriques
o Autres bilans médicaux ou para médicaux

o A fournir également si disponible la A fournir également si disponible la « Grille d'impact
résiduel en I'état actuel des soins complétée par le professionnel »

Particularités pour les candidats individuels rattachés a un CNED ou a un établissement

hors contrat : Des pieces pédagogiques sont également demandées a ces candidats :

BAJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

@ Tous ies docaments dépasés doivent étre cun formars POF. Chaque document ne doit pas dépasser 10 Mo

Biécels) pédagogique(s)

3 documents maximun

= Ci-dessous la liste indicative de documents justificatifs pédagogiques a transmettre pour les
candidats scolarisés dans un CNED ou un établissement hors contrat :

o Bulletins scolaires (3 documents maximum)

o Devoir rédigé et noté de I'année en cours et dans lesquels les difficultés sont apparentes (2

documents maximum)

o Bilan pédagogique rédigé par le chef d’établissement ou son adjoint, courrier du professeur
principal et/ou du professeur référent

o Certificat aptitudes
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= Unclic sur la case concernée permet de rechercher la piéce justificative dans votre navigateur :

@ Ouvrir
4 » CePC » Bureau » pdf
Organiser + MNouveau dossier

Nom Modifié le Type Taille
3 Accés rapide

@ CR_CONSULTATION_22122023.pdf

I Bureau » Microsoft Edge P... 5926 Ko
@ CR_HOSPITALISATION_02112022.pdf Microsoft Edge P... 5926 Ko

¥ Teléchargements &R Bilan_orthophonique_15022023 pdf Microsoft Edge P... 4267Ko
Documents # [ Bilan_orthophonique_renouvellement_15... Microsoft Edge P... 4124 Ko
=] Images - @ Bilan_Ergotherapie_15022022.pdf Microsoft Edge P... 3507 Ke
» @ Bilan_neuropsychologique_09102023.pdf Microsoft Edge P... 2230Ke

P @ Bilan_orthoptique_12042022 pdf Micresoft Edge P... 2230 Ko

&2 G * @ Bilan_psychomotricite_nom_10122023.pdf Microsoft Edge P... 2230Ko

= Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il est correct, son nom s’affiche en vert dans le cadre
concerné et un bouton « Retirer » apparait en dessous en cas de besoin :

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

7o e oo ot e o s PO o et e ot o s 10

Dépdt d'un PAP/PAURPS

ot
( B )
R CONSULTATION 22122023 paf Bilan orthaphonique initial (obligataire en cas de trouble des apprentissages) Bilan(s) orthaphonigue(s) de renauvellement (abligataire en cas de trouble des apprentissages)
( [ )
J—— : S
P [rre—
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= Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il n’est pas correct son nom apparait ainsi que le message

correspondant a I'erreur du fichier :

B3 AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES.

° oo siparer 101

Dégit d'un PAR/PA/PFS

BPs.pdf

( B Betirer )]

Bilan(s) ae (obligataire

CR CONSULTATION 22122023 pdf

( L= )

B
Bl crothicspie B trop.orom B thoptique 12082020docx
L i st vohamimue 10 M s Ventmeion cock et pas st

Butres bilans médicaux ou para médicass

Bilan neuropsychalogiqus Tests prychométriques

Fourmi également s disgparible :

Grille dimpact des toubles sur la vie quatidienne

P i -
[r—

=>» Si une validation est effectuée a ce niveau-la, le message d’erreur s’affiche a nouveau mais vous
revenez a la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

PIECES JUSTIFICATIVE

A Lo e B 1o, grospet et o e 0 M |

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

L] dépasir 1Mo

Dipit dun PAR/PAIPES

PP pot
C B i )
[ IEPI—— - _—
T —
R CONSULTATION 22122021.paf B B
C B )

Bitan exgothrapie

Bilan neuropzychalogique Tests peychomtriques

Foumic igsiemant s disparitle

il impact des troubles sur i vie quotisienne

Comiger Valeer e pidces usifcatives
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= Pour valider I'ajout des piéces justificatives il faut que la case ")'atteste que les piéces justificatives
ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes”
soit cochée obligatoirement.

Jatteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées d. ! égories

= Aprés la validation des piéces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et indique
également le nom des documents téléversés :

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE Aecusi |

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

[ ————
Spécaine : Accompagrant Laucatif Pests Enfance
Wienine

Représentant égal

Etabliszement

Etablissament - Colage Langevin Walkn - 0S40005M
Adresze Tal: Email
@ e

Bpes - 295 paf @

Pidces) medicatets

) Compte-rendu de consultation ou dhospiialsation - CR CONSULTATION 22122023 pdf @

Narmbre  amenagemants o examen salictes -1

= Pour valider la demande, il faut :

= Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

= Cocher la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par mes
soins et en pleine responsabilité »

= Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) : @

[ Jatteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

* Lademande passe a |I'état « Demande créée »
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3. Nous contacter

En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail & la DEC en cliquant sur @ ~ puis sur

) NOUS CONTACTER

te

B‘X‘@c-»

[5 GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT INDIVIDUEL

[¥) GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT SCOLARISE

[@ NOUS CONTACTER }

Cela n’est possible que si le gestionnaire DEC a paramétré un email de contact dans INCLUSCOL.

= En cas d’utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparaft pour éviter I'envoi de « spam »
vers I'email paramétré par le gestionnaire DEC :

= Important : Renseigner la problématique « Demande d’aménagement » pour voir préciser I'examen

concerné.

Formulaire de pour tous problé liés au fonctionnement de I'application (Tous les champs sont obligatoires)

Nom * :

| |

Adresse mail *:

I @ac-nancy-metz.fr ]

Problématique * :

[ Demande d'aménagements x ]

Examen concerné * :

[ Baccalauréat professionnel [BCP] ® " ]

Message * :

Paragraphe B/ S ==x=x=m37F

pang55-

Recopiez le texte ci-dessus * :‘
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4. Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat et a son représentant
Iégal si le candidat est mineur.

= Lecandidat peutsuivre I'état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton « Historique »

.
B mewuscoL = %o o o

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Attcher( 10+ ] demandes
Aménagements
Date demande ¥ Bxamen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions B
11/12/2024 3 10:01 Baccalauréat professionnel AERONAUTIQUE option Structure 1 [ crmande crose | QB @ B
Affichage de 131 e 1 demandes « |-
Légende

: créde par le candidat ou son représentant légal - n attente de traitement
traitée par auipe pédagogique - en attenie de Favis du médecn
(S,  traitée par e médecin - en attente de la décision de ['auterité adminisirative
(I - tsitée par [autorité acministrative - cécision finsle
(CESTTET : annulée par le candidat ouson représentant légal
T traitée par [équipe pédagogique - en aitente ce I3 décion de I'autorité administrative
emand sn cours daréstion. © Gemande en cours de création par le candidat

: traitements en cours par I équipe pédagogique

= Je peux cliquer sur les pictogrammes a droite de la demande pour :

Q

- Consulter le détail de ma demande

h
- h Télécharger le détail de ma demande en PDF

- Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la campagne
de demande d’aménagement)

i

- Supprimer ma demande
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5. Modalité de déconnexion

= Pour me déconnecter en toute sécurité, je dois cliquer sur le bouton de déconnexion
& situé en haut a droite de la page

| .§ |
B incLuscol S— =% e e

=]
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